学　校　集　金　の　口　座　振　替　に　つ　い　て

PAYMENT OF SCHOOL EXPENSES THROUGH ACCOUNT TRANSFERS
1． 普通口座の開設について　Open a savings account 
金融機関に普通口座を開設していただくよう、お願いいたします。すでに口座を開設されている方は、その口座をご利用ください。Open a savings account at a banking institution. If you already have a savings account, you are free to use it, you do not necessarily have to open a new one.
2． 基本登録書について Fundamental Registration Form 
(1) 記入例にならってご記入ください。Fill as exemplified.
（注意事項） (instructions)

· 複写になっていますので、２枚を離さずにボールペンでご記入ください。
· 印鑑は金融機関届出印　（銀行印）　を２枚の用紙に押印してください。

· 訂正する場合は、二重線で消し、訂正印として銀行印を押印してください。

・　 Fill the top page of the form using a ball pen without separating the top page from the bottom.  The details that you fill will be carbon-copied onto the bottom page.  
· Imprint your personal seal (the one registered at your bank) 
· To make corrections, draw double lines over the mistaken part, fill correctly and imprint your personal seal on the corrected area.
(２）記入・押印が済んだ　「基本登録書」　と通帳・印鑑を提出の金融機関にご持参いただき、金融機関の確認印を押印してもらってください。
     After filling the Fundamental Registration Form and imprinting your personal seal on it, present it to your bank together with your bank book and have them imprint the form with a bank confirmation seal.
  （３）１枚目　（確認印のある方）　は持ち帰り、学校へご提出ください。
　　　　  ２枚目　（依頼書・申込書）　は金融機関にお渡しください。

          Submit the first sheet (stamped with the banking institution’s confirmation seal) to the school.
          Give the second sheet (Request and Application Form) to your banking institution.

3. 口座振替について Account Transfers
（１）引き落とし期日は、毎月　　　　　日です。（......日が金融機関休業日のときは翌営業日となります）。
（２）学校集金の金額は毎月　　　　　　　円で年間１０回の集金を予定しています。

（３）毎月　　　　　日には、ご指定の口座に納入金額が残高としてあるようにご配慮ください。

（４）口座残高不足などの理由で引き落としができなかった場合は、「納入のお願い」をお渡ししてお知らせします。その場合は献金で納入してください。

（５）振替結果は通帳に「ガッコウノウフキン」と印字されます。

（６）委託手数料 
・年間管理費　＝　１年間で　...........円　（　　　月に振替）

・振替手数料　＝　１年間で　...........円　
（７）転校や通帳の名義人変更の場合は、早急にご連絡ください。
     ( 1 ) Your will be debited on the …日of every month. In case the date falls on a weekend, you will be debited on

    　　the next bank-working-day. 
     ( 2 ) A total of ￥… a month will be debited from your account 10 times in a year. 
     ( 3 ) Ensure that you have the above mentioned amount ready for payment on the ….日of every month.
     (4 ) If debiting fails because of lack of sufficient funds in your account, we will send you a notification letter and 　　
ask you to pay by cash.  
     ( 5 ) The School payments from your account will reflect on your acount book as “ガッコウノウフキン(Gakko 
Nofukin)”.
　   ( 6 ) Commission 
Annual maintenance fee = ￥     per year (to be debited in the month of    月)
Commission on money transfer  = ￥     per year
　　 ( 7 )Promptly inform us when changing schools or the name of the account holder.

（記入例）

基本登録書　　

FUNDAMENTAL REGISTRATION FORM 

	種類

class
	学校徴収金　等

School Payment, etc.
	 学校　　➾保護者　➾金融機関　➾学校

(School ➾ Parents/Guardian ➾ Bank ➾ School )


（注）　保護者の皆様へ：最初に裏面をご一読いただき、太枠欄内のみ記入して下さい。

(Remark)  To parents/gurdians: First read through the back of the form, and then fill in only the columns enclosed by bold lines.
	生徒基本 

	所属
	
	登録番号
	
	学年
	　　年
	組
	組

	C1
	登録名前
Registered  
Name
	フリガナ

Furigana
	*to be written in Katakana
	性別
Gender
	1:男M

2:女F
	生年月日
Date
of 
birth
	平成Heisei
　年　　月　　 日　
.…year.... month ....day

	
	
	漢字

Kanji
	*to be written in Kanji
	
	
	
	

	C2
	保護者名

Name of 

Parents/

Gurdian’
	フリガナ

Furigana
	*to be written in Katakana
	保護者名

Name of 

Parents/

Gurdian’
	フリガナ

Furigana
	*to be written in Katakana

	
	
	漢字

Kanji


	*to be written in Kanji
	
	漢字
Kanji


	*to be written in Kanji

	C3
	現在住所
	住所コード

	
	Present address
	町字名、地番，方書
City, Street, etc.
	

	
	
	〒　Zip-code　
	
	電話番号
Phone No.
	

	
	入学　（転入）　年月
	　平成　　　年　　　月


私｛保護者｝は、学校集金を以下の口座により、口座振替にて納付することにしたいので依頼書とともに届け出します。

I [being the guardian] hereby submit my request form and also give notification of my intention to use the account below in payment of school expenses. 
	ご指定口座　　Designated Account

	Name
of

the Banking
Institution.
	銀行     Bank
信用金庫 Shinkin bank
労働金庫 Labour bank
農協     JA 
信魚連   JF Marine bank
郵便局   Post office
	支店名
Name

of

office

	本店

Head office

支店

Branch office
	認印

Your 
seal

	１枚目、２枚目捺印
　　
印
Bank registered   seal
Imprint on the 1st & 2nd sheets　

	C4
	金融機関コード


	支店コード

郵便局は通帳記号
	種

目
	口座番号 Account No.
郵便局は通帳番号 Post office passbook number,

	
	
	
	
	
	１
	
	
	
	０
	１
	
	
	
	
	
	
	１
	     Write the numeral “1” in case of Post Office.

	
	名義名

Name of 

Account Holder
	furigana
	

	
	
	
	Write your name exactly as resistered in your bank.



	金融機関確認印Confirmation Seal of the banking institution

	


1
21

