
区分 帳　簿　書　類 様　式 保存期間

建築物の配置図 敷地内の建物の位置・方向・公道の位置 永　久

建築物の平面図 各階平面図 永　久

建築物の断面図 正面・側面図 永　久

空調設備の断面系統図 設備配置を含む空調ダクト系統図 永　久

空調設備の平面系統図 設備配置を含む空調ダクト系統図 永　久

給排水設備の断面系統
図

設備配置を含む給排水系統図 永　久

給排水設備の平面系統
図

設備配置を含む給排水系統図 永　久

設置場所
主要空調機器の一覧表 空気調和器、冷却器等の 　能　力 　　等 永　久

　系　統
設置場所

　能　力

設置場所

　能　力

設置場所

　能　力

空調設備整備計画表 別表１ 年間の点検・整備の計画 ５年間

空調設備整備記録表 別表２ 点検・整備の記録 ５年間

空気環境等測定記録表 別表３ 環境衛生管理基準による室内空気の測定記録 ５年間

給排水設備整備計画表 別表４ 年間の点検・整備の計画 ５年間

給排水設備整備記録表 別表５
点検・整備の記録
水質検査結果の記録

５年間

給水（飲料水、雑用水）
の残留塩素測定記録表

別表６ 残留塩素の測定記録 ５年間

清掃（廃棄物処理を含
む）実施計画表

別表７
日常及び定期清掃計画
並びに廃棄物処理計画 ５年間

清掃（廃棄物処理を含
む）記録表

別表８ 上記の実施記録 ５年間

ねずみ・こん虫等防除計
画表

別表９ 種別による年間防除計画 ５年間

ねずみ・こん虫等防除記
録表

別表１０ 上記の実施記録及び生存状況点検記録 ５年間

防錆剤使用記録表 別表１１
点検・整備の記録
水質検査結果の記録

５年間

確認書 別表１２ 選任期間中

その他維持管理に関し
必要な書類

５年間

維
持
管
理
に
関
す
る
帳
簿
書
類

雑用水槽・ポンプ等の 　　等 永　久

主要排水設備の一覧表 汚水槽・雑排水槽・ポンプ等の 　　等 永　久

建築物環境衛生管理技術者が兼務有の場合
（※令和４年４月１日以降、新たに兼任することとなった場合に必要）

備付け帳簿書類の一覧表

内　　容

図
　
面

主
要
機
器
設
備

主要飲料水等給水設備
の一覧表

受水槽・高架水槽・ポンプ等の 　　等 永　久

主要雑用水給水設備の
一覧表



別表１

（　　　年）

作業内容 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考

空気環境測定

記入方法　 作業内容については、各建築物の実情に合わせた項目を記入すること。
[例] ・空調機器内外の点検、整備 ・エアフィルターの洗浄、交換 ・ダクトの点検、整備
・冷温水コイルの清掃 ・吹出口、吸入口の清掃

　　

空調設備点検・整備計画表



別表２

（　　年　　月　　日）

項目
場所

記入方法　項目欄については、別表１の作業内容に準じたものとする。

空調設備点検・整備記録表



別表３

測定機関

測定項目 備考
測定場所 測定時刻 乾球 湿度 測定値 平均 測定値 平均 測定値 平均 測定値 平均

外気取入口

40%～70%
0.5m/s
以下

空気環境測定記録表
測定

年月日
天候

測定実施者

ホルムアルデヒド

18℃～28℃
(外気との温度差
を著しくしない)

環境衛生管理基準

測定機器

1000ppm以下 6 ppm以下 0.15mg/㎥以下 0.1mg/㎥以下

温度
相対湿度 気流

二酸化炭素 一酸化炭素 浮遊粉じん量



別表４

（　　　年）

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考

受水槽点検・清掃

高架水槽点検・清掃

ポンプ関係点検・整備

給水管関係点検・整備

貯湯槽点検・整備

雑用水槽点検・整備

浄化槽点検・清掃

雑排水槽点検・清掃

ポンプ関係点検・整備

排水管関係点検・整備

作業内容

給
水
設
備

排
水
設
備

飲料水水質検査

給排水設備整備計画表



別表５－１

（　　　年）

点検・清掃
実施機関名 備考

点検・清掃
実施機関名 備考

受水槽 受水槽

高架水槽 ポンプ関係

貯湯槽 給水管関係

ポンプ関係

給水管関係

採水
月日時

検査
月日時

検査実施
機関名 検査項目 採水

月日時
検査
月日時

検査実施
機関名 検査項目

水質検査関
係

水質検査関
係

採水場所 採水場所

雑用水給水設備

点検
年月日

清掃
年月日

点検
年月日

清掃
年月日

給水設備点検・整備記録表

飲料水給水設備



別表５－２

（　　　年）

点検年月日 清掃年月日 点検・清掃
実施機関名 備考

浄化槽

雑排水槽

ポンプ関係

排水管関係

排水設備

排水設備点検・整備記録表



別表６

（　　　年）

月日 曜日 時刻 遊離
残留塩素 測定者 月日 曜日 時刻 遊離

残留塩素 測定者

測定場所

飲料水・雑用水残留塩素測定記録表



別表７

（　　　年）

1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日

1/日

1/日 1/日 1/日

茶がら、廚芥処理 1/日

壁面の清掃

1/日

床面ワックス塗装 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月

窓ガラスふき 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月

高所ほこり払い 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年 2/年

マットの洗浄 1/月

1/週

清掃実施計画表

清掃実施計画 廃棄物処理計画

定
期
清
掃

日
常
清
掃

作業箇所

○○
市
○○
会社
○○
会社

○回/
週
○回/
週
○回/
週

発生場所

場所

責任
者

集
積
場
所

構造

処理先

処理日

　記入方法　作業種別、作業箇所については、各建築物の実情に合わせた項目を記入すること。

廚
芥

作業種別

一
般
ゴ
ミ

再
生
ゴ
ミ

排水溝掃除

マット掃除

床の掃き掃除

便所の清掃

紙くず、ごみ処理

会
議
室

応
接
室

便
所

洗
面
所

屋
上
屋
外

喫
煙
室

事
務
室

共用区域 専用区域

玄
関
ホ
ー
ル

ロ
ビ
ー

エ
レ
ベ
ー
タ

廊
下
階
段

給
湯
室

役
員
室

食
堂

喫
茶
室

守
衛
室



別表８

（　　年　　月　　日）

茶がら、廚芥処理

壁面の清掃

床面ワックス塗装

窓ガラスふき

高所ほこり払い

マットの洗浄

清掃実施記録表

定
期
清
掃

処理日

排水溝掃除

屋
上
屋
外

喫
煙
室

集
積
場
所

場所

処理先

発生場所

責任
者

応
接
室

役
員
室

食
堂

喫
茶
室

守
衛
室

階
段

給
湯
室

便
所

洗
面
所

作業種別

日
常
清
掃

床の掃き掃除

便所の清掃

紙くず、ごみ処理

マット掃除

清掃実施計画 廃棄物処理計画

作業箇所

共用区域 専用区域

一
般
ゴ
ミ

再
生
ゴ
ミ

廚
芥

事
務
室

会
議
室

玄
関
ホ
ー
ル

ロ
ビ
ー

エ
レ
ベ
ー
タ

廊
下



別表９

（　　　年）

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 備考

ネズミ

ゴキブリ

蚊

ハエ

ネズミ

ゴキブリ

蚊

ハエ

(例)　1F食堂、1Fごみ集積所、2F～5F事務室　等

ねずみ・こん虫等生息状況調査・防除計画表

種別

生
息
状
況
調
査
計
画

防
除
計
画

記入方法: 月別に、生息状況調査場所及び防除場所を記入すること。



別表１０

種別

場所

実施年月日

作業内容

使用薬剤名及び
数量
(防除の場合)

効果
又は
調査結果
(生息状況調査の
場合)

ねずみ・こん中等生息状況調査・防除記録表

実施機関



別表１１

（　　　年）

作業内容

実施者名

年月日

使用防錆剤名

防錆剤注入方法

検査実施機関

採水場所

採水日時

検査日時

検査結果

検査回数
防錆剤含有率 定常期

注入初期

リン酸塩を主成分とするものはP2O5として、ケイ酸塩を主成分とするものはSiO2として、
両者の混合物を主成分とするものはその合計として、それぞれ5mg/lを超えないこと。
上記いずれの場合においても、15mg/lを超えないこと。

注入初期においては７日に１回、定常期においては２ヶ月に１回実施すること。

防錆剤注入年月日

検査方法

防錆剤管理責任者名

補修

防錆剤使用記録表

点検 整備



別表１２

１　建築物環境衛生管理技術者の情報

２　所有している特定建築物の情報

３　所有していない他の特定建築物の情報

（１）現在選任されている他の特定建築物

（２）新たに選任を受ける他の特定建築物

４　特定建築物維持管理権原者の意見聴取の有無　（　有　・　無　）

※特定建築物維持管理権原者がいない場合は、欄外の「無」に○を記載する。

※特定建築物維持管理権原者の意見は本書面とは別に作成し、本書面と一緒に保存すること。

　上記の建築物環境衛生管理技術者が、業務の遂行に支障がないことを確認した。

令和　　年　　　月　　　日　

（特定建築物所有者等氏名）

令和　　年　　　月　　　日

（建築物環境衛生管理技術者氏名）

特定建築物維持管
理権原者の氏名

上記の特定建築物における建築物環境衛生管理技術者として従事する時間

名称、所在地及び選任年月日

意見聴取した年月
日

②名称、所在地、選任年月日及び当該特定建築
物の維持管理状況

①名称、所在地、選任年月日及び当該特定建築
物の維持管理状況

①の特定建築物における建築物環境衛生管理技術者として従事する時間

確認書

名称、所在地及び選任される年月日

※他の特定建築物所有者等から提供された情報は、本書面と一緒に保存すること（（２）の特定
建築物についても同様。）。

②の特定建築物における建築物環境衛生管理技術者として従事する時間

（免状番号）

（住所）

建築物環境衛生管理技術者以外の業務がある場合は、その業務に従事する時間

（氏名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

上記の特定建築物における建築物環境衛生管理技術者として従事する時間


