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【経緯】

工事検査担当では、成績評定（評定点合計）の結果を受注者に通知しており、その
後、受注者からの請求があれば「工事成績調書(設計業務等成績調書)｣、｢工事成
績採点表(設計業務等成績採点表)｣のコピー（以下「成績資料」という。）を送付する
行政サービスを行っています。

行政サービスのデジタル化を進め、事務効率化に資する取組として、利用企業グ
ループへの登録を令和５年８月１日（火）から開始し、成績資料の電子申請・電子送
付は令和５年１０月２日（月）から開始します。

【デジタル化】

電子申請・電子送付への対応は、三重県が令和４年度末に導入した「電子申請・届
出システム」高機能版（e-TUMO APPLY、以下「システム」という。）を工事検査担当

用にカスタマイズ、活用するものとします。システムを活用することで、申請、添付ファ
イルの送付、ユーザーID登録、成績資料の送付等の高度な処理を行う受付フォーム

を作成できます。
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電子申請マニュアル

行政サービスのデジタル化、電子申請の実施上のポイント

ステップ １ 電子申請・届出システムへのアクセス （工事検査HPへﾘﾝｸを設定し、容易にアクセス）

工事検査HP: https://www.pref.mie.lg.jp/common/06/ci400000247.htm

電子申請・届出システムへの入力 （受付フォームに従い、必要事項を容易に入力）

ステップ ３ 電子申請内容を電子確認、クリック申請

ステップ ４ 電子メールにより、自動で受付通知 （２４時間、土日でも申請可能となります）

ステップ ５ 工事検査担当で内容を確認し、電子メールにより、受理通知 （受注者側の把握へ）

ステップ ６ ＩＤ・パスワードの電子交付 （受注者側からのダウンロード方式によるPDF様式）

ステップ ２
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申請いただいた後「入札参加資格者名簿」と照合し、「必須」以外の項目を
県にて登録させていただきます。

入力は、メールアドレス等の「必須」項目だけでｏｋです。

交付した初期パスワードは、すぐに変更してください。

「三重県建設工事等入札参加資格者名簿」登録の企業を対象とします。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ １/５

三重県では、県民の皆さんの利便性の向上のため、

インターネットから三重県への申請・届出を行える「三重
県電子申請・届出システム」を導入しています。

工事検査の電子申請では、セキュリティー確保のた
め事前に特定利用者登録いただいた企業のみが申
請できる機能となっています。
電子申請を希望する受注者は、はじめに工事検査

担当へ利用者登録の申請をお願いします。

インターネット画⾯の例
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工事検査にかかる「電子申請・届出システム」は、工
事検査のホームページから、アクセスし、必要な手続
を行ってください。（左図のページへ繋がります。）

 工事検査のホームページ

ホームページ内の①をクリックしてください。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ １/５
インターネット画⾯の例

ここは使用
しません
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特定利用者の登録申請は、

左図の画面①「利用者登録せずに申し込む」をク
リックしてください。

①クリック

工事検査のホームページからアクセスすると、「電
子申請・届出システム」につながります。（左図のペー
ジへ繋がります。）

※特定利用者グループは、

「公共事業関係電子申請利用企業グ
ループ」といいます。

※便宜上本文では「利用企業グループ」と呼びます。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ ２/５
インターネット画⾯の例
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左図の手続き申込画面が表示されますので、説明
事項、利用規約等をお読みください。

問題がなければ、①「同意する」をクリックしてくださ
い。

①クリック

※今後交付するＩＤは、

「公共事業関係電子申請利用企業グ
ループＩＤ」といいます。

※便宜上本文では「利用企業グループＩＤ」と呼びます。

※対象は、

「三重県建設工事等入札参加資格者名
簿」に登録された企業とします。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ ３/５

説明事項確認後、必要な手続を行ってください。
左図①に連絡先メールアドレスを入力してください。

インターネット画⾯の例
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左図の手続き申込画面が表示されますので、説明
事項をお読みください。

問題がなければ、②「完了する」をクリックしてくださ
い。

（注意）
電子申請は、
利用企業グループＩＤ及び ＩＤのパスワード
そして、メールアドレス
の管理が重要となります

②クリック

①

連絡用メールアドレスは、今後電子申請に使用する、
利用企業グループに登録するメールアドレスを選定し
てください。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ ４/５

左図の申込完了画面が表示されましたら、メール送
信完了です。

この後、連絡先メールアドレスへ自動で「【連絡先ア
ドレス確認】メールが送信されます。

インターネット画⾯の例

左図の画面を閉じていただき、
【連絡先アドレス確認】の電子メールを開いてください。
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ ５/５

左図のように、「連絡先アドレス確認」メールを受け

とったことを確認ください。

インターネットメール画⾯の例

連絡先
アドレ
ス確認
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メール文面の①「申込画面ＵＲＬ」をクリックして、利

用企業グループの登録申請を行ってください。
①クリック

【参考】

通常の電子申請は、このステップ１の操作を毎回繰
り返します。

しかし、利用企業グループに登録いただいた後には、
ステップ１の操作は不要となり、直接電子申請を行え
るようになります。

 サンプルのメールです。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ２ 1/３

左図の手続き申込画面が表示されますので、受付フ
オームに従って必要な事項を入力してください。

「必須」項目は、必ず入力してください。
未入力ですと、申請ができませんので注意ください。

手続きにあたっては、「必須」項目だけの入力でｏｋ
です。
・申請日 自動で入力します。
・貴社担当者 氏名、フリガナ
・商号名称 法人名、フリガナ
・代表電話番号
・メールアドレス （連絡用と同一のもの）

その他の項目は、申込いただいた後「入札参加資格
者名簿」と照合し、県にて登録させていただきます。

インターネット画⾯の例
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※その他項目は入力いただいても、かまいません。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ２ ２/３

左図の申込画面が表示されますので、受付フオームに
従って必要な事項を入力してください。

手続きにあたっては、「必須」項目だけの入力でｏｋで
す。
・申請日 自動で入力します。
・貴社担当者 氏名、フリガナ
・商号名称 法人名、フリガナ
・代表電話番号
・メールアドレス （連絡用と同一のもの）

その他の項目は、申込いただいた後「入札参加資格
者名簿」と照合し、県にて登録させていただきます。

インターネット画⾯の例
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※その他項目は入力いただいても、かまいません。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ２ ３/３
インターネット画⾯の例

クリック

正しく入力できたら「確認へ進む」をクリックしてください。
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「確認へ進む」をクリックしても、入力に不備があると、
申込画面のままで、左図の申込確認画面となりませ
ん。

申込画面上に訂正必要箇所を明示しますので、修
正をお願いします。

手続きにあたっては、「必須」項目だけの入力でｏｋで
す。

・三重県業者コードは、申込いただいた後「入札参
加資格者名簿」と照合し、県にて登録させていただき
ます。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ３ 1/２

左図の申込確認画面が表示されますので、入力内
容を確認してください。

入力内容に間違いがあれば、「入力へ戻る」をクリッ
ク、ステップ２へ戻って訂正ください。

入力内容が正しければ、「申込む」クリックしてくださ
い。

インターネット画⾯の例

クリック
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ３ 2/２

左図の申込完了画面が表示されましたら、申込完了
です。
ありがとうございます。

この後、受注者宛てメールアドレスへ自動で「申込
受付通知」メールが送信されます。

インターネット画⾯の例
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ４

左図のように、自動で「申込受付通知」メールを受け

とったことを確認ください。

申込については、以降、平日時間帯に工事検査担
当の方で内容を確認し、問題がなければ「受理通知」
メールを送付します。

本メールに記載した、整理番号、ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞは手続き１
件ごとに紐づいたものです。大切に保管してください。
今後の手続きは、「申込内容照会URL」にアクセス

して、この整理番号、ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを入力することにより処
理状況の確認や、利用企業グループＩＤのﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞが
行えるようになります。

なお、県にて内容を確認しますので、記載に不備等
がある場合には、メールや電話で連絡します。

インターネットメール画⾯の例

申込受
付通知

このメールは大
切に保管

後ほど、ステップ６で使用します。
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電子申請マニュアル

インターネットメール画⾯の例

注意事項

ステップ ５

県では、申請いただいた事項について、受注者へお電
話にて確認させていただきます。

また、「必須」以外のその他の項目は、申込いただいた
後「入札参加資格者名簿」と照合し、県にて登録させてい
ただきます。
確認後、問題がなければ、受理します。

受注者へは左図のように、「受理通知」メールにてお知
らせします。

県の内部の決裁処理を行った後、利用企業ＩＤを電子
送付しますので、それまでの間、少々お持ちいただくこ
とになります。

「申込受付通知」メールに記載した、整理番号、ﾊﾟｽ
ﾜｰﾄﾞを使って、「申込内容照会URL」にアクセスして、
処理状況の確認が行えます。

受理
通知
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ６ 1/３

内部の決裁処理を行った後、利用企業グループＩＤを
電子送付します。

受注者へは左図のように、お知らせメールを行うとと
もに、システムへ「ID,パスワード」をアップロードします。

受注者は、 「申込受付通知」メールに記載した、
「申込内容照会URL」にアクセスしてください。

（ステップ４のメールにあります。）

左図の申込詳細の画面が開きますので、①整理番号、
②ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを入力し、「照会する」をクリックしてくださ

い。 （ステップ４のメールにあります。）

お知
らせ

インターネットメール画⾯の例

インターネット画⾯の例

クリック

①

②

16



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ６ 2/３

左図の申込内容照会画面が表示されましたら、申込
詳細の「添付ファイル」をダウンロードして利用企業ＩＤ、
パスワードを入手してください。

クリック

インターネット画⾯の例
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今回交付したﾊﾟｽﾜｰﾄﾞは初期登録用となっておりま
す。

このため、インターネット画面の右上「ログイン」ボタ
ンをクリックして、パスワードの変更をお願いします。

ログインボタンは、ステップ６1/3の③参照

【参考】

システムのログインボタンは、工事成績調書等送付
依頼等の画面にも配置してありますので、定期的にロ
グインし、パスワードの更新をお願いします。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ６ ３/３

左図のログイン画面が表示されましたら、交付した利
用企業ＩＤ、初期登録用パスワードを入力し、記載事項
（パスワード）を修正してください。

クリック
インターネット画⾯の例
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利用企業グループＩＤについては、受注者ごとに固
定されたものです。（変更不可）

しかし、パスワード、メールアドレスおよび担当者氏
名等の情報は、受注者側で管理・修正できますので、
定期的にログインし、更新をお願いします。

パスワードはセキュリティーのため、厳重に管理す
るとともに定期的に変更してください。

また、担当者氏名等の記載事項は、電子申請の自
動入力項目として関連づけていますので、最新の
データに更新してください。

【注意】
万が一、パスワードを忘れた場合は、①をクリック



三 重 県
Mie Prefecture

以上で公共事業関係電子申請利用企業グループＩＤの取得が完
了です。

今回交付した利用企業グループＩＤを使用し、工事成績調書等送
付依頼を行うことができるようになります。

パスワード及び利用企業グループＩＤの記載事項の最新管理につ
きましては、受注者（利用者）の方で、お願いいたします。

利用企業グループIDは、将来的に県土整備部で行う他の電子申
請での活用も進めていきます。
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