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三重県電子調達システム（物件等）で扱う入札方式は以下のとおりです。 

 

 

 

＜一般競争入札・最低価格＞ 

物品の購入、業務委託、物品の賃借等の調達を行う、不特定多数の者が参加可能な入札。 

 

＜一般競争入札・最高価格（売払・貸付）＞ 

 物品等の売払いや貸付を行う、不特定多数の者が参加可能な入札。 

 

＜一般競争入札・総合評価＞ 

業務委託等で価格だけでなく技術的な要素、性能等も含め総合的な評価により落札者を決定する調

達を行う、不特定多数の者が参加可能な入札。 

 

 

 

 

＜随意契約・最低価格＞ 

 物品の購入、業務委託、物品の賃借等の調達を行う、不特定多数の者が参加可能な公募型見積合せ。 

 

＜随意契約・単価契約・品目別＞ 

複数品目の物品等の購入単価を決定して調達を行う、不特定多数の者が参加可能な公募型見積合せ。 

 

＜随意契約・最高価格（売払・貸付）＞ 

 物品等の売払いや貸付を行う、不特定多数の者が参加可能な公募型見積合せ。 

 

 

 

  

１．一般競争入札 

２．随意契約 
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２．システムの基本操作

システムの画面と、基本操作について説明します。 

 

電子入札システムにログインすると表示される画面です。 

現在、参加中の案件の件数が表示されます。 

 

 

 

 

 

    

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 質問回答 質問済 質問申請を行い、回答が公開待ちとなっている案件の件数が表示さ

れます。 

２ 回答公開 質問申請を行い、回答が公開された案件の件数が表示されます。 

３ 同等品 申請済 同等品申請を行い、審査結果が公開待ちとなっている案件の件数が

表示されます。 

４ 回答公開 同等品申請を行い、審査結果が公開された案件の件数が表示されま

す。 

５ 参加資格

確認 

申請済 一般競争入札案件において競争入札参加資格確認申請を行い、審査

待ちとなっている案件の件数が表示されます。 

なお、審査中の場合は件数が表示されません。 

６ 審査結果 一般競争入札案件において競争入札参加資格確認申請を行い、審査

結果が通知された案件の件数が表示されます。 

なお、当該件数は、案件状況が開札結果登録済までの件数です。 

１ 

２ 

操作説明 

① システム上で公開されている案件を検索したいときは、【条件検索】のリンクをクリック

し、［検索条件設定］画面で検索します。（P.48へ） 

② 既に参加している案件を確認したいときは、各欄に表示された件数のリンクをクリックしま

す。［案件状況一覧］画面で案件が表示されます。（P.50へ） 
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７ 入札見積 未提出 入札見積受付期間内かつ入札書未提出となっている案件の件数

が表示されます。 

ただし、一般競争入札案件においては競争入札参加資格確認結

果通知書にて、審査結果有と通知されている必要があります。 

※随意契約案件については、この欄に件数は表示されません。

別途、検索条件設定（P.53）にて入札（見積）書を提出したい

案件の検索を行ってください。 

ただし、再見積については、この欄に件数が表示されます。 

８ 提出済 入札書（見積書）の提出処理が完了した案件の件数が表示され

ます。 

９ 結果公開 入札書（見積書）の提出処理が完了していて、開札結果が登録

された案件の件数が表示されます。 

また、入札見積の開札結果の件数は、公開してから３０日以内

の件数です。 

 

補足 

・ 抽出対象に合致しない案件を参照する場合は、条件検索機能をご利用ください。 
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１ 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の【条件検索】のリンクをクリックすると、［検索条件設定］画面

が表示されます。 

② 検索する案件の条件を指定した後、＜検索開始＞ボタンをクリックします。（P.50へ） 

２ 
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＜入力項目説明（検索条件設定）＞ 

 年度     ：案件の年度を選択します。 

システム操作時の年度が初期表示されます。 

入札方式         ：入札方式を選択します。指定なしを選択した場合は、全ての入札方式

が検索対象となります。 

案件状況         ：案件状況を選択します。指定なしを選択した場合は、全ての案件状況

が検索対象となります。 

参加資格地域要件等    ：参加資格地域要件等を選択します。指定なしを選択した場合は、全て   

の参加資格地域要件等が検索対象となります。 

発注機関（本庁／地域機関）：［本庁／地域機関選択］画面から選択した値が表示されます。 

［本庁／地域機関選択］画面を表示するには、【本庁／地域機関の一

覧表】のリンクをクリックします。 

発注機関（部局）     ：発注機関の部局を選択します。選択した本庁／地域機関に対応した部

局を選択肢として表示します。本庁／地域機関を選択していない場合

は、全ての部局を選択肢として表示します。 

発注機関（所属）   ：発注機関の所属を選択します。 

選択した部局に対応した所属を選択肢として表示します。 

部局が選択されていない場合は、選択した本庁／地域機関に対応した

所属を選択肢として表示します。 

本庁／地域機関・部局が選択されていない場合は、所属の選択はでき

ません。 

案件分類    ：案件分類を選択します。 

指定なしを選択した場合は、全ての案件分類が検索対象となります。 

契約管理番号    ：契約管理番号を入力します。半角数字１８文字が入力可能です。 

案件名    ：案件名を入力します。部分検索が可能です。 

入力した案件名は、全角／半角の判別無しで検索します。 

全角１２８文字（半角２５６文字）まで入力可能です。 

日付           ：「公告日／公示日等」「質問受付期限」「同等品申請受付期限」「参加資

格申請受付期限」「入札（見積）書締切日」「開札日」のいずれかを選

択して検索対象とする期間を入力します。検索期間は、自至の両方の

日付を入力してください。１年間の範囲で指定が可能です。 

「カレンダー」アイコンをクリックし、表示されるカレンダーダイアロ

グで日付を選択すると画面の入力項目に反映されます。 

表示件数    ：一覧に表示する案件の件数を選択します。 

初期値は、１０件となります。 

案件表示順序       ：「契約管理番号」「案件名」「入札方式」「案件状況」「公告日／公示日

等」「参加資格申請受付期限」「入札（見積）書締切日時」「開札予定

日時」のいずれかを表示順序の基準とする項目を選択し、昇順と降順

の表示順序を選択します。 

初期値は、公告日／公示日等の降順となります。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 契約管理番号／案件名 上段に契約管理番号（案件ごとにシステムが自動採番する番号）が表示

されます。 

下段に案件名が表示されます。 

２ 契約担当部署／入札方

式 

上段に契約担当部署が表示されます。 

下段に入札方式（略称）が表示されます。 

表示される入札方式の略称は以下のとおりです。 

一般・最低 ⇒ 一般競争入札・最低価格 

一般・最高 ⇒ 一般競争入札・最高価格（売払・貸付） 

一般・総合 ⇒ 一般競争入札・総合評価 

随契・最低 ⇒ 随意契約方式・最低価格 

随契・単契 ⇒ 随意契約方式・単価契約・品目別 

随契・最高 ⇒ 随意契約方式・最高価格（売払・貸付） 

 

 

参加中または参加可能な案件が表示

されます。 

 

 

２ 

操作説明 

① ［案件状況一覧］画面が表示されます。対象の案件名をクリックするとその詳細画面が

表示されます。（P.54へ） 

② 「調達状況」の各欄に表示されたリンクをクリックします。クリックすると各リンク先

画面が表示されます。各リンク先画面については以下の項目説明を参照してください。 

１ 
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３ 調達状況 質問回答 質問回答の状況が表示されます。 

リンクを押下すると、［質問回答・案件内容質問および回答一覧］画面

へ遷移します。リンクの文言は以下のとおり、状態によって異なります。

ただし、案件が中止された場合は、ラベル表示されます。 

「質問提出」：質問締切前 

「質問締切」：質問締切後 

回答が公開されている場合は、赤太字で「回答有」と表示されます。 

４ 同等品 同等品申請の状況が表示されます。 

「同等品申請受付」が設定されている案件の場合は、リンクが表示され

ます。リンクの文言は以下のとおり、状態によって異なります。リンク

を押下すると、［同等品申請および回答一覧］画面へ遷移します。ただ

し、案件が中止された場合は、ラベル表示されます。 

 「同等品提出」：申請締切前 

 「同等品締切」：申請締切後 

「同等品申請受付」が設定されていない案件の場合は、「-」がラベル表

示されます。 

回答が公開されている場合は、赤太字で「回答有」と表示されます。 

５ 資格確認 競争入札参加資格確認申請の状況が表示されます。 

随意契約の場合は「-」がラベル表示されます。 

一般競争入札の場合は、表１．「資格確認表示名一覧」のとおり、状態

によって文言が表示されます。ただし、案件が中止された場合は、全て

ラベル表示されます。 

６ 執行回数 入札（見積）の執行回数が表示されます。 

７ 入札見積 入札書・見積書の状況が表示されます。 

上段には自社の応札状況が表示されます。応札資格がない場合は、「-」

がラベル表示されます。 

それ以外の場合は、表２．「入札見積表示名一覧（上段）」のとおり、

状態によって文言が表示されます。 

下段には案件の開札状況が表示されます。表３．「入札見積表示名一覧

（上段）」のとおり、状態によって文言が表示されます。 

案件が中止された場合は、上下段ともにラベル表示されます。 

８ 通知状況 「通知参照」リンクが表示されます。 

リンクを押下すると、入札締切通知書、再入札通知書等を参照できる［入

札状況通知書一覧］、［見積状況通知書一覧］画面が表示されます。 

紙業者または案件が中止された場合は、「-」がラベル表示されます。未

参照の通知書が存在する場合は、赤太字で「未参照有」と表示されます。 

９ 入札書検

証 

一般競争入札で電子応札済かつ開札結果公開済の場合は、「検証」リン

クが表示されます。 

リンクを押下すると、［入札結果］画面が表示されます。 

１０ 摘要 摘要状況が表示されます。入札結果で辞退、未受領、無効となった場合

に該当の文言が表示されます。 
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表１．「資格確認表示名一覧」 

表示名 遷移先画面 表示形式 申請状況 

確認申請提出 競争参加資格申請書提出 リンク 未申請 

確認申請提出済 競争参加資格申請書受付票 リンク 電子申請済 

審査通知確認（未） 競争参加資格確認通知書 リンク 電子申請済 

審査通知確認（済） 競争参加資格確認通知書 リンク 電子申請済 

確認申請締切  ラベル 未申請 

審査通知確認（紙）  ラベル 紙申請済 

表２．「入札見積表示名一覧（上段）」 

■一般競争入札 

表示名 遷移先画面 表示形式 入札状況 

入札書提出 入札書 リンク 未応札（電子） 

辞退届提出 辞退届 リンク 未応札（電子） 

入札書（紙）提出  ラベル 未応札（紙） 

辞退届（紙）提出  ラベル 未応札（紙） 

入札締切  ラベル 未応札 

入札書提出済 入札書受付票 リンク 入札済（電子） 

辞退届提出済 辞退届受付票 リンク 辞退済（電子） 

入札書（紙）提出済  ラベル 入札済（紙） 

辞退届（紙）提出済  ラベル 辞退済（紙） 

 

■随意契約 

表示名 遷移先画面 表示形式 入札状況 

見積書提出 見積書入力 リンク 未応札 

見積書提出済 見積書受付票 リンク 見積済（電子） 

見積書（紙）提出済  ラベル 見積済（紙） 

見積締切  ラベル 未応札 

見積書提出 見積書入力 リンク 未応札（電子） 

執行２回目以降 

辞退届提出 辞退届 リンク 未応札（電子） 

執行２回目以降のみ表示 

見積書（紙）提出  ラベル 未応札（紙） 

執行２回目以降 

辞退届（紙）提出  ラベル 執行２回目以降 

見積書提出 見積書入力 リンク 未応札（単価契約） 

全て辞退 辞退届 リンク 未応札（電子）（単価契

約） 

執行２回目以降のみ表示 
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表３．「入札見積表示名一覧（下段）」 

表示名 遷移先画面 表示形式 開札状況 

開札中  ラベル 未開札または開札済 

結果登録済  ラベル 開札結果登録済かつ 

落札または不調 

保留中  ラベル 開札結果登録済かつ保留 

入札結果公開 開札結果 リンク 一般競争入札かつ 

開札結果公開済 

見積結果公開 開札結果 リンク 随意契約かつ 

開札結果公開済 
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＜一般競争入札＞ 

 

１ 

操作説明 

① 添付ファイルを確認するためには「添付資料」欄の件数の数字をクリックします。［案件

添付資料一覧］画面へ遷移します。（P.58 (1)へ） 

② （随意契約・単価契約・品目別方式のみ）品目の詳細情報を確認するためには「品目情報」

欄の【品目名称】のリンクをクリックします。［案件明細情報詳細］画面へ遷移します。

（P.58 (2)へ） 
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＜随意契約＞ 

 

 

  

１ 

単価契約・品目別以外の入札方式で

は、品目情報は表示されません。 

２ 
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項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 年度 案件の年度が表示されます。 

２ 契約管理番号 契約管理番号が表示されます。 

３ 案件名 案件名が表示されます。 

４ 入札方式 入札方式が表示されます。 

５ 特定調達案件 特定調達案件が表示されます。 

入札方式が随意契約の場合は項目が非表示となります。 

６ 案件分類 案件分類が表示されます。 

７ 参加資格地域要件等 参加資格地域要件等が表示されます。 

８ 本庁／地域 本庁／地域が表示されます。 

９ 契約担当部署 契約担当部署が表示されます。 

１０ 県発信者 県発信者が表示されます。 

１１ 契約締結権者 契約締結権者が表示されます。 

１２ 公告文等 URL 公告文等 URLが表示されます。リンク表示されません。 

１３ その他関連 URL その他関連 URLが表示されます。リンク表示されません。 

１４ 入札書比較価格（税抜） 入札書比較価格（税抜）を表示します。 

１５ 消費税率 消費税率が表示されます。 

１６ 電子くじ 電子くじの使用有無が表示されます。 

１７ 内訳書要否 内訳書要否が表示されます。 

内訳書が「要」の場合は、入札（見積）書提出時に内訳書の提

出が必要となります。 

１８ 総合評価計算式 総合評価計算式が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が「一般競争入札・総合評価」の場合

のみ表示されます。 

１９ 公告日／公示日等 案件公告日／公示日等が表示されます。 

２０ 質問受付期間 質問受付期間（自至）が表示されます。 

２１ 同等品申請受付有無 同等品申請の受付有無が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が「一般競争入札・最高価格（売払・

貸付）」「随意契約方式・最高価格（売払・貸付）」の場合は

表示されません。 

２２ 同等品申請受付期間 同等品申請受付期間（自至）が表示されます。 

同等品申請受付有無が「なし」の場合は、空白が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が「一般競争入札・最高価格（売払・

貸付）」「随意契約方式・最高価格（売払・貸付）」の場合は

表示されません。 

２３ 参加資格申請受付期限 参加資格申請の受付期限が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が随意契約の場合は表示されません。 

２４ 入札（見積）書締切日時 入札（見積）書締切日時が表示されます。 

２５ 開札予定日時 開札予定日時が表示されます。 
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項番 項目名称 説明 

２６ 再入札（見積）書締切日時

（１回目） 

再入札（見積）書締切日時（１回目）が表示されます。 

設定されていない場合は、空白が表示されます。 

２７ 再入札（見積）書締切日時

（２回目） 

再入札（見積）書締切日時（２回目）が表示されます。 

設定されていない場合は、空白が表示されます。 

２８ その他要件等 その他要件等が表示されます。 

２９ 備考 備考が表示されます。 

３０ 摘要 摘要が表示されます。 

３１ 添付資料 案件に添付されたファイルの合計件数がリンク表示されま

す。 

リンクを押下すると、［案件添付資料一覧］画面へ遷移します。 

３２ 品目情報 

※１ 

品目名称 品目名称がリンク表示されます。 

リンクを押下すると、［案件明細情報詳細］画面へ遷移します。 

３３ 規格 規格が表示されます。 

３４ 単位 単位が表示されます。 

３５ 予定数量 予定数量が表示されます。 

※１…入札方式が「随意契約・単価契約・品目別」の場合のみ項目を表示します。 
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（１）案件添付資料一覧 

 

 

 

 

 

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 名称 添付ファイルの名称が表示されます。 

２ サイズ 添付ファイルのサイズが表示されます。単位は、MByte（小数点第二位

まで小数点第三位以下は四捨五入）で表示されます。そのため、5KByte

未満のファイルは表示上 0.00MByteと表示されます。 

３ 合計サイズ 添付ファイルの合計サイズが表示されます。 

 

（２）案件明細情報詳細 

 

 

 

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 品目名称 品目名称が表示されます。 

２ 規格 規格が表示されます。 

３ 予定数量 予定数量が表示されます。 

４ 単位 単位が表示されます。 

５ 入札書比較価格（税抜） 入札書比較価格（税抜）が表示されます。 

６ 備考 備考が表示されます。 

操作説明 

① 添付ファイルの名称のリンクをクリックします。該当のファイルのダウンロードダイ

アログが表示されますので、開くまたは保存のいずれかを選択してください。 

１ 

① 品目情報を確認します。 
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３．質問提出・回答確認

＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

操作説明 

① 質問したい案件の質問回答列にある【質問提出】のリンクをクリックすると、［案件に対

する質問および回答一覧］画面が表示されます。 

※ 「質問回答」欄の【質問提出】のリンク名称は、発注者で設定した受付期間が満了する

と【質問締切】となり、以後は質問を登録することができません。質問のあるときは質問

受付期間中に行ってください。ただし回答内容は確認できます。 

② ＜質問入力＞ボタンをクリックします。 

 １ 
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＜入力項目説明（質問回答・案件内容に対する質問内容）＞ 

 題名  ：質問の題名を入力します。全角６０文字まで入力可能です。 

質問内容 ：質問内容を入力します。全角１０００文字まで入力可能です。 

添付資料 ：添付する資料を登録します。登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です。  

 

 
 

 

３ 

４ ６ 

７ 

 

③ 題名及び質問内容を入力します。 

※業者名や連絡先等、質問者を特定できる記載は行わないでください。 

④ 資料を添付するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑤ ファイルの選択ダイアログから登録するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑥ ＜添付資料追加＞ボタンをクリックし、添付資料を登録します。 

※複数ファイルを登録する場合は、④から⑥を繰り返します。 

⑦ ＜入力内容確認＞ボタンをクリックします。 

 

 

５ 

８ 

⑧ 入力した内容に誤りがないか確認し、＜登録＞ボタンをクリックします。 

⑨ 質問登録が完了したことを確認します。 

９ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① 自社の質問に対し発注者が質問の回答を公開すると、質問回答の「回答公開」欄が１件増加し

ます。質問回答の「回答公開」欄の【件数】のリンクをクリックすると［案件状況一覧］画面

が表示されます。 

② 質問の回答を参照したい案件の質問回答列にある【質問提出】または【質問締切】のリンクを

クリックします。 

 

１ 

 ２ 

他社の質問事項及び回答を確認する場合は 

検索条件設定（P.53）から案件の検索を

し、登録されている質問事項及び回答を確

認します。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ［案件に対する質問および回答一覧］画面の、参照したい質問の質問・回答列にある＜

表示＞ボタンをクリックします。 

④ 登録されている質問事項・回答を確認します。 

※「自社質問」欄に「○」がある質問は自社質問、空欄は他社質問になります。 

 

 

４ 

 

    

 

４ 

 

    

３ 
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４．同等品提出・回答確認

＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

操作説明 

① 同等品申請をしたい案件の同等品列にある【同等品提出】のリンクをクリックすると、［同等

品申請および回答一覧］画面が表示されます。 

※ 「同等品」欄の【同等品提出】のリンク名称は、発注者で設定した受付期間が満了すると【同

等品締切】となり、以後は同等品申請ができません。同等品申請は申請受付期間中に行ってく

ださい。ただし回答内容は確認できます。 

② ＜申請入力＞ボタンをクリックします。 

 

２ 

 １ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜入力項目説明（同等品申請）＞ 

 題名  ：同等品の題名を入力します。全角６０文字まで入力可能です。 

申請内容 ：同等品の申請内容を入力します。全角１０００文字まで入力可能です。 

添付資料 ：添付する資料を登録します。登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です。 

③ 申請したい同等品の情報を入力します。 

※業者名や連絡先等、申請者を特定できる記載は行わないでください。 

④ 資料を添付するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑤ ファイルの選択ダイアログから登録するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑥ ＜添付資料追加＞ボタンをクリックし、「添付資料」欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、④から⑥を繰り返します。 

⑦ ＜入力内容確認＞ボタンをクリックします。 

⑧ 入力した内容に誤りがないか確認し、＜登録＞ボタンをクリックします。 

⑨ 同等品申請が完了したことを確認します。 

 

 

 

３ 

４ ６ 

７ 

５ 

 

 

 

８ 

９ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① 自社の申請に対し発注者が同等品申請の審査結果を公開すると、同等品の「審査結果」欄が１

件増加します。同等品の「審査結果」欄の【件数】のリンクをクリックすると［案件状況一

覧］画面が表示されます。 

② 同等品申請の審査結果を参照したい案件の同等品列にある【同等品締切】のリンクをクリックし

ます。 

 

１ 

２ 
 

他社の申請内容及び回答を確認する場合

は 

検索条件設定（P.48）から案件の検索を

し、登録されている申請内容及び回答を

確認します。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ［同等品申請および回答一覧］画面が表示されます。参照したい同等品の投稿・回答列に

ある＜表示＞ボタンをクリックします。 

④ 申請されている同等品の申請内容及び回答を確認します。 

※「自社申請」欄に「○」がある申請は自社申請、空欄は他社申請になります。 

３ 

 

 

 

 

４ 

４ 
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５．競争入札参加資格確認申請書提出・審査結果確認(一般競争入札方式の

み

入札方式が「一般競争入札」の場合、入札書の提出前に「競争入札参加資格確認申請書」を提出する必

要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 １ 

操作説明 

① 競争入札参加資格確認申請書を提出したい案件の資格確認列にある【確認申請提出】の

リンクをクリックします。 
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＜入力項目説明（競争入札参加資格確認申請書）＞ 

 部署名   ：部署名が表示されます。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職が表示されます。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名   ：担当者氏名が表示されます。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号  ：連絡先電話番号が表示されます。半角２５文字まで入力可能です。 

メールアドレス  ：メールアドレスが表示されます。半角１００文字まで入力可能です。 

添付資料   ：添付する資料を登録します。登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です。 

② 参加を希望する案件であることを確認します。 

③ 該当案件に対する自社の連絡先の情報が正しいか確認します。 

④ 資料の提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（資料の提出の必要がない場合は④⑤⑥の手順は不要です） 

添付資料を追加するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑤ ファイルの選択ダイアログから登録するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑥ ＜添付資料追加＞ボタンをクリックし、「添付資料」欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、④から⑥を繰り返します。 

⑦ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

２ 

３ 

４ ６ 

７ 

ファイルの添付の要否については、調達説

明書の記載に従ってください。 

調達説明書の確認方法は、P.37 をご確認く

ださい。 

（原則として競争入札参加資格確認申請書

のファイルは添付していただく必要はあり

ません。） 

５ 
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 11 

 

８ 

⑧ 記載事項を確認後、チェック項目にチェックを付けます。 

⑨ ＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜提出＞ボタンをクリックします。 

⑪ 競争入札参加資格確認申請書受信確認通知を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※本画面は競争入札参加資格確認申請書を提出したことを証する画面となりますので、必ず

印刷してください。 

  
９ 10 

 

11 
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「競争入札参加資格確認申請書」を提出すると、受付票がシステムから自動発行されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、参加資格確認の申請済の【件数】のリンクをクリックして、提出

済み案件の一覧を表示します。 

② 競争入札参加資格確認申請書受付票を確認したい案件の資格確認列にある【確認申請提出済】

のリンクをクリックします。 

 １ 

 ２ 
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③ 競争入札参加資格確認申請書受付票の内容を確認します。 

④ ＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイ

ル－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

４  

３ 

受付票が確認できれば、参加申請書の提出は完了し

ています。「競争入札参加資格確認通知書」の発行を 

お待ちください。 

※「確認通知書」は自動発行ではなく、案件の発注

機関の資格確認後に発行されます。 
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参加申請書の提出後、入札への参加資格の有無を記載した「競争入札参加資格確認通知書」が案件の発

注機関から発行されます。※「競争入札参加資格確認通知書」は自動発行ではありません。発注機関の

資格確認後に発行されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、参加資格確認の審査結果の【件数】のリンクをクリックし、審査

通知未確認の案件の一覧を表示します。 

② 競争入札参加資格確認通知書の確認をしたい案件の資格確認列にある【審査通知確認(未)】

のリンクをクリックします。このリンク名称は一度確認すると【審査通知確認(済)】となり

ます。 

 

 

１ 

２ 
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③ 競争入札参加資格確認通知書の内容を確認します。 

④ ＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファ

イル－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

３ 

 
４ 

 

「競争入札参加資格の有

無」が「有」となっていれ

ば、入札に参加できます。 

「無」となっていると、入

札に参加できません。 


